MANUAL DE PROCEDIMIETO PARA

DEFENSA DE TESIS DOCTORALES

Departamento de Cirugia y Radiologia y Medicina Fisica
18 de enero de 2.010

Dado que se trata de un proceso administrativamente laborioso y complejo, se elabora
esta guia preparada a partir de la normativa publicada por la UPV/EHU en la pégina
web del Negociado de doctorado. Resulta conveniente seguir con meticulosidad lo
indicado, para evitar complicaciones en el proceso final de la Tesis Doctoral.

Se han escrito en azul las tareas del doctorando, en granate las del Departamento y en
verde las del Director de la Tesis.

APROBACION DE LA TESIS POR LA
COMISION DE DOCTORADO DEL DEPARTAMENTO

Por acuerdo del Consejo de Departamento, y para evitar complicaciones posteriores, el
doctorando enviarad al Departamento un borrador de la Tesis antes de encuadernar los
tomos definitivos.

La Comision de Doctorado del Departamento revisara el borrador para asegurar que
cumple con todos los requisitos formales exigidos por la Universidad y emitira el
correspondiente informe que enviara al doctorando (junto con el borrador entregado),
indicandole que puede proceder a encuadernar y entregar la Tesis en el Departamento.

ENTREGA DE LA TESIS DOCTORAL

El doctorando entrega en el Departamento los siguientes documentos:
e Tres ejemplares encuadernados de la Tesis Doctoral, que incluyan:
o Autorizacion del Director de la Tesis Archivo.rtf (Impreso 8) con firmas
originales
o Autorizacién del Departamento, con firmas originales Archivo.rtf (Impreso
10)
o Acta de Grado Archivo.rtf (Impreso 11)
e Acreditacion de estar en posesion de la Suficiencia Investigadora (si no consta
en el expediente del alumno en el Negociado de Doctorado)
e Ficha doctorando y extracto resumen de la Tesis Doctoral Archivo.rtf (Impreso 13)

El Director de la Tesis entrega en el Departamento los siguientes documentos:

e Propuesta de Tribunal Archivo.rtf (Impreso 12)
Propuesta de Tribunal (Normativa UPV):
De la propuesta de diez miembros como maximo podra haber cuatro de la UPV/EHU.
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El tribunal estara constituido por cinco miembros titulares y dos suplentes. Entre los
siete no podra haber mas de dos miembros del mismo Departamento ni mas de dos
de la misma Universidad o Centro de Investigacion.

El Departamento completa los impresos necesarios y envia al Negociado de
Doctorado

e Impreso de remision Tesis a Registro General Archivo.rtf (Impreso7)

e Resto de documentacion entregada por el doctorando y Director

Depdsito de la Tesis Doctoral en el Negociado de Doctorado.

1. Una vez presentada la documentacion, quien preside de la Subcomision de
Doctorado establecera la fecha de deposito y el plazo para presentar alegaciones, que
en ningun caso sera inferior a 30 dias naturales, y se publicara en la Secretaria
General y en los Departamentos.

2. La Tesis Doctoral podra ser examinada en la Secretaria General o en el
Departamento donde esté inscrita la Tesis, por cualquier Doctor, que podra presentar
las alegaciones que estime oportunas sobre su contenido. Estas alegaciones seran
presentadas directamente en el Negociado de Doctorado y tendran caracter
confidencial. ElI Negociado de Doctorado, previo acuerdo de la Subcomision de
Doctorado, remitira al Director de la Tesis, Director del Departamento y doctorando
la transcripcion literal de las alegaciones, al objeto de que cualquiera de los
mencionados presente, a través del érgano proponente del Programa de Postgrado, las
alegaciones gque estime oportunas.

Admisién a tramite de la Tesis Doctoral.

1. Transcurrido el tiempo de deposito, la Comision de Ordenacion Académica y de
Doctorado de la UPV/EHU, a la vista de los escritos recibidos y previa consulta al
Departamento y a los especialistas que estime oportuno, decidira si se admite la Tesis
a trdmite o si, por el contrario, procede retirarla.

2. Admitida a tramite la Tesis, el Presidente de la Subcomision de Doctorado
procederad al nombramiento de los siete doctores miembros del Tribunal que ha de
juzgarla de entre los diez doctores especialistas propuestos por el Departamento,
oidos los especialistas que la citada Comision estime oportuno consultar.

3. El Tribunal estard constituido por cinco miembros titulares y dos suplentes.
Entre los siete no podrd haber mas de dos miembros del mismo Departamento o
Instituto, ni més de dos de la misma Universidad o Centro de Investigacion.

4. Para ser Presidente de un Tribunal de Tesis Doctoral debera tenerse reconocido
por la Comision Nacional Evaluadora de la Actividad Investigadora (CNEAI) al
menos dos tramos de investigacion o sus equivalentes por parte de la Agencia Vasca
para la Evaluacién de la Calidad y la Acreditacion del Sistema Universitario Vasco.
Con caracter excepcional, podra autorizarse la designacion como Presidente de un
Tribunal de Tesis Doctoral a personal investigador que, no cumpliendo en su
literalidad este requisito, acredite méritos que sean considerados adecuados por la
Subcomision de Doctorado de la UPV/EHU; en este caso, se deberan tener en cuenta
las especificidades propias de cada campo del saber.
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TRAMITES PARA LA
DEFENSA DE LA TESIS DOCTORAL

Requisitos previos

Nombrado el Tribunal, el Presidente de la Subcomisiéon de Doctorado de la UPV/EHU
remitird el nombramiento a los miembros del Tribunal, al Director de la Tesis, al
Departamento y al doctorando.

El doctorando entregara inmediatamente en el Departamento:
e 7 ejemplares de encuadernados
e 7 ejemplares de su curriculo vitae

A cada uno de los siete miembros del Tribunal se les remitird, junto con el
nombramiento, un impreso (Archivo.rtf) en el que haran constar a modo de informe
previo, para garantizar la calidad de los Proyectos de Tesis, las consideraciones oportunas
sobre la Tesis objeto de estudio. Este informe podra cumplimentarse a través de la pagina
web de la Universidad y en todos los casos debera ser remitido al Negociado de Doctorado.
Pueden adelantarlo por fax, pero entregando siempre el original antes de la defensa.

El Departamento dispondra de nueve dias naturales a partir de la fecha de salida del
nombramiento para hacer llegar a los siete miembros del Tribunal los ejemplares de la
Tesis que ha de ser juzgada junto con el curriculum vitae del alumno, debiendo remitir al
Registro General, para su traslado al Negociado de Doctorado, los originales de los acuses de
recibo (Archivo.rtf) que justifiquen haber hecho llegar la documentacién citada (ejemplar de
la tesis y curriculum) a los siete miembros del Tribunal.

A partir del plazo fijado en el punto anterior los miembros del Tribunal dispondran de un
mes para enviar su informe. En caso de que algin miembro del Tribunal no emita informe
dentro del plazo fijado, la Comision de Ordenacion Académica y de Doctorado de la
UPV/EHU decidira las medidas a tomar. Es recomendable que el Director contacte con los
miembros del Tribunal para lograr que envien el informe cuanto antes.

Autorizacion para la defensa de la Tesis Doctoral.

Si los informes son positivos, la Comision de Ordenacion Académica y de Doctorado de la
UPV/EHU autorizara la defensa publica y lo comunicard por escrito al Departamento al
Director de la Tesis Doctoral, doctorando, y Presidente y miembros del Tribunal designados,
indicandose en el escrito la fecha a partir de la cual podra realizarse la defensa publica.

El doctorando, a partir de esta autorizacion, debera realizar la matricula para la
defensa y el abono de las tasas correspondientes.

Publicidad de la fecha de defensa de la Tesis Doctoral.

Una vez recibida la autorizacion de defensa publica, el Presidente del Tribunal, oidos los
miembros del mismo, fijara el lugar, dia y hora del Acto de Defensa de Tesis Doctoral (habra
de realizarse en un dia administrativamente habil). En la préctica, suele encargarse el
Director de la Tesis de poner de acuerdo a los miembros del Tribunal y comunicarlo al
Departamento para que realice las comunicaciones.
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El Secretario del Tribunal comunicara al Presidente de la Subcomision de Doctorado
la fecha, lugar y hora de celebracion de la defensa de la Tesis Doctoral con una
antelacion de dos dias naturales. (Archivo.rtf).

Esta misma informacién, deberd comunicarse al Administrador del Centro de la UPV/EHU
donde tendra lugar la defensa, al objeto de poder realizar las diligencias administrativas
correspondientes.

Las cuestiones relativas a organizacién de viajes y alojamiento de los miembros del Tribunal
se organizan con la administracion del Centro (Arantza; tfno: 946 015 582).

El acto de mantenimiento y defensa de la Tesis Doctoral realizado en sesién publica podra
tener lugar durante todo el afio, exceptuando el mes de agosto.

ACTO DE DEFENSA DE LA TESIS DOCTORAL

El doctorando entregard al Secretario del Tribunal la ficha mecanizada Teseo,
convenientemente rellenada, y enviard a la Secretaria del Departamento la Ficha en
formato electrénico.

El Secretario del Tribunal se ocupara de la documentacion administrativa que se genera
durante el Acto:
e Acta de Grado: se firmaran, al menos, dos Actas originales: una encuadernada
en un ejemplar de la Tesis y otro sin encuadernar.

e Informe final de cada miembro del Tribunal el dia de la lectura de la Tesis
(Archivo.rtf )
e Firmar la Ficha Teseo

Ademas, con el auxilio del personal de administracion del Centro, se ocupara de los
impresos de dietas y asistencias.

En el acto de defensa, el Tribunal dispondra del ejemplar de la Tesis remitido al
Departamento, que incorpora el Acta de Grado de Doctor/a, y de un Acta de Grado de
Doctor/a sin encuadernar. Ambas seran firmadas por todos los miembros del Tribunal y
por el/a Doctorando/a una vez finalizada la defensa.

Finalizada la defensa y discusion de la Tesis, cada miembro de Tribunal formulara por
escrito una valoracion sobre ella, en el impreso que se facilita en la pagina web.

Terminada la defensa de la Tesis, el Tribunal otorgara la calificacion de "No Apto",
"Aprobado”, "Notable" o "Sobresaliente" previa votacion en sesion secreta. EI Tribunal
podra otorgar la mencién de "cum laude" si la calificacidn global es de sobresaliente y
se emite en tal sentido el voto por unanimidad

Remision documentacion posterior a la defensa de la Tesis
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El Real Decreto 1393/2007, en su articulo 21 apartado 8 establece que “una vez
aprobada la tesis doctoral, la Universidad se ocupard de su archivo y remitird un
ejemplar de la misma asi como la informacion necesaria al MEC (actual MICINN)....

El Secretario del Tribunal

Por este motivo, finalizado el acto de defensa de la Tesis doctoral, el Secretario del
Tribunal debera entregar en el Departamento, para su traslado a la Seccion de Master y
Doctorado (a través de cualquiera de las oficinas del Registro General de la UPV/EHU):
e Tesis Doctoral con el Acta con firmas originales y Acta de grado con firmas
originales sin encuadernar
e Un acta de Grado de Doctor sin encuadernar
e LaFicha Mecanizada del Consejo de Universidades TESEO
e Los informes de los miembros del Tribunal posteriores a la defensa de la Tesis
Doctoral
e Un ejemplar de la tesis en formato electronico (CD), junto con la autorizacion,
en su caso, para el acceso libre a la Tesis doctoral a través de la pagina web del
Ministerio de Ciencia e Innovacion /TESEO
e El resumen de la tesis en formato electronico por correo electrénico

La Secretaria del Departamento

El Departamento, remitird al Negociado de Doctorado la siguiente documentacion, que
le sera entregada por el Secretario del Tribunal (en la practica, suele responsabilizarse el
Director de la Tesis):

a) Mediante entrega en el registro General:

Impreso de notificacion (Archivo.rtf)

Acta de grado con firmas originales sin encuadernar

La Ficha Mecanizada del Consejo de Universidades TESEO

Los informes de los miembros del Tribunal posteriores a la defensa de la Tesis
Doctoral

e Un ejemplar de la tesis en formato electronico (CD), junto con la autorizacion,
en su caso, para el acceso libre a la Tesis doctoral a través de la pagina web del
Ministerio de Ciencia e Innovacién /TESEO

b) Mediante correo electronico (belen.sanchez@ehu.es):

e El resumen de la tesis en formato electronico
e LaFicha Mecanizada del Consejo de Universidades TESEO

El Departamento archivara el ejemplar que contiene encuadernado el Acta de Grado con
firmas originales.

SOLICITUD EL TITULO DE DOCTOR
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El doctorando tiene que solicitar el Titulo de Doctor, para lo que le exigiran el pago de
unas Tasas.

El Titulo se solicita en el Negociado de Doctorado.



