Instrucciones para grabar horarios de tutorias en GAUR

1. Acceder a GAUR con el usuario personal (LDAP)
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2. Seleccionar la primera pestafia: OFERTA DOCENTE (despliega un subment de seis
opciones)
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3. Seleccionar del menu que se ha desplegado la pestafia: TUTORIAS (despliega un
submenu de dos opciones)
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4. Seleccionar la pestaia: TUTORIAS (y muestra seleccidn de curso académico a la
derecha)

Tutorias

Seleccion curso académico
Curso académico:
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5. Seleccionar el curso académico para el que se van a grabar las tutorias, y pulsar a
continuar (abre el menu de grabacidn de tutorias)
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Datos del profesor / profesora
Curso académico: 2017/18 Profesor / Profesora: HERRERO DE LA PARTE, BORJA
Centro: Facultad de Medicina y Enfermeria

Departamento: Cirugia, Radiclogia y Medicina Fisica

Tutorias

Tutorias del mes de Julio de 2017
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6. Seleccionar: ANADIR (abre el cuadro de grabacién de tutorias)
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7. Escribir los datos del dia en el que queremos colocar la tutoria (podemos usar un
dia con tres horas seguidas, o dividirlo en dos dias). Completados los datos, se pulsa
anadir.

A modo de ejemplo: lunes 9-10-17 de 13:30a 15

8. Seleccionar ese dia y clikar en el botén de propagar. A continuacion seleccionar
PROPAGAR y se abre un menu que nos permite —con un solo click— grabar la tutoria
en los dias escogidos de la semana, a lo largo de todo el curso académico.

A modo de ejemplo: lunes y miércoles, de 13:30a 15
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Propagar tutoria seleccionada
Fecha: 09/10/2017 Hora inicio: 17:30 Hora fin: 18:30
Centro: Facultad De Medicina ¥ Enfermerfa. Sede (Leica)

Lugar: Despacho Del Profesor O Profesora - 0F2.5

Octubre 2017 [Lunes | Martes | Miércoles _Jueves _ Viernes
Semana del 9 al 15 a a
Semana del 16 al 22 a a
Semana del 23 al 29 a a

Noviembre 2017 Lunes. Martes Miércoles Jueves Viernes
Semana del 30 al 5 a a
Semana del 6 al 12 a a
Semana del 13 al 19 a a
Semana del 20 al 26 a a
Semana del 27 al 3 a

Diciembre 2017 Lunes. Martes Miércoles Jueves Viernes
Semana del 27 al 3 a
Semana del 4 3l 10 (=] 5]
Semana del 11 al 17 a a
Semana del 18 al 24 a a
Semana del 25 al 31 a a

Enero 2018 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
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Semana del 1 al 7 a a
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Semana del 8 al 14 (=] 5]
Semana del 15 al 21 a a
Semana del 22 al 28 a a
Febrero 2018 Lunes. Martes Miércoles Jueves Viernes
Semana del 29 al 4 a a
Semana del 5 al 11 a a
Semana del 12 al 18 a a
Semana del 19 al 25 a a
Marzo 2018 Lunes. Martes Miércoles Jueves Viernes

semana del 26 al 4 2 [m]

Semana del 5 al 11 a a
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